UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1540 /QB-UBND Binh Phuoc, ngay 11 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Cong b thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuwéc
thu¢c pham vi chirc ning quan ly ctia nganh Van phong
trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cuwr Ludt swa d:éi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt To churc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu vé ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa TTHC noi bo trong hé thong
hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach so 316/KH-UBND ngay 25/10/2022 ciia UBND tinh vé
viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh chinh
nha nuoc giai dogn 2022-2025 trén dia ban tinh Binh Phudc;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 2726/TTr-VP
ngay 10/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bg trong
hé thong hanh chinh nha nudc thugc pham vi chirc nang quan 1y ctia nganh Van
phong trén dia ban tinh Binh Phudce (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thi trudng cac s6, ban, nganh; Cha tich UBND cac huyén, thi x3,
thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac td chiic, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:/wﬂ//

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP; Céc phong, ban, TT;
- Luu: VT, P.KSTHC.

Trin Tuyét Minh



PHU LUC

% HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG HANH CHINH

N\ ¢ OC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
NGANH VAN PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61540/0D-UBND ngay 1. thangl0 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH NQI BQ

STT Tén thii tuc hanh chinh Linhvye | S°0QUan
: : thwc hién
1 Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc thu | Kiém soat thi | Vin phong
tuc hanh chinh cua Chu tich UBND tinh tuc hanh chinh | UBND tinh
, | Ra sodt, danh gia chit lugng dir liéu thi tue Kiém soat thu | Vin phong
hanh chinh trén Co s& dir liéu quoc gia. tuc hanh chinh | UBND tinh
Ra soat, danh gié, tai cég truc quy trinh thu tuc
hanh chinh d€ cung cap dich vu cong truc i
3 tuyén va tich hop, kiém thur, cung cap dich vu | Kiém soat thu | Van phong
cong truc tuyen trén Cong Dich vu cong qudc | tuc hanh chinh | UBND tinh
gia, HE ’thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cap bg, cap tinh.
Cag nhat throng . tin v€ tinh hinh tI}u’c h1¢}1 Céng tic Van | Vin phong
4 nhiém vu cac dia phuong dugc Chinh phu, hon UBND tinh
Thu tuéng Chinh phu giao. phong mn
e A A . Cong tac Van | Van phong
b \ ,
3) ang van ban trén Cong bao ohong UBND tinh




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BQ

1. Ban hanh Quyét dinh cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh cia
Chu tich UBND tinh

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Trén co s& Quyét dinh cong bd cta bd, co quan ngang bod (da
dwege giti theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 9 Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017), co quan chuyén moén vé nganh, linh vuc thuéc UBND tinh xay
dung T¢ trinh, du thao Quyét dinh cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh va guri
dén Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi gian 03 ngay.

- Budc 2: Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Van phong UBND
tinh chiu trach nhiém gitp Chanh Vian phong UBND tinh kiém soat vé hinh
thire, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd danh muc thil tuc hanh chinh. Truong hop du thao Quyét
dinh cong bd dap tmg du didu kién vé ndi dung va hinh thice: Van phong UBND
tinh trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

- Budc 3: Truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tmg du diéu
kién vé nodi dung va hinh thic: Van phong UBND tinh giri co quan, don vi du
thao Quyét dinh cong bd ¥ kién gop y dé hoan thién dy thao cham nhét sau 05
ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé.

- Budc 4: Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chi tich UBND tinh ky,
ban hanh cham nhét sau 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban gop y. Vin ban
tiép thu, giai trinh dugc bo sung kém theo ho so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh cong bo.

- Budc 5: Quyét dinh cong bd sau khi dugc k¥, ban hanh phai gii dén Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh pht (bdn dién tir thong
qua Co s¢ dit liéu quoc gia vé thii tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi co
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay ky ban hanh; dong thoi, Phong kiém soat tht tuc hanh chinh thuc hién
cong khai ngay trén Co sé dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh va tich hop dir
liu dé cong khai trén Cong thdng tin dién tir ctia tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan, s6 lwong hd so: T trinh ban hanh Quyét dinh cong bd; du
thao Quyét dinh cong bd, kém theo danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
danh muyc thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bé sung hodc danh muc thay thé, bai
bé.



d) Thoi han gidi quyét: Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh cia Chu
tich UBND tinh phai dugc ban hanh chdm nhat trude 05 ngay tinh dén ngay vén
ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh co6 hiéu luc thi hanh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nganh, linh vuc thuoc UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich UBND tinh.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng bd danh muc
thu tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau domn, mAu to khai: Mau du thao Quyét dinh cb bd theo Phu
luc III, Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu.

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khdng

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh pht vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phii vé stra doi,
bd sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND ngay 06/3/2018 caa UBND tinh vé
ban hanh Quy ché phdi hop gitta Van phong UBND tinh véi cac so, ban, nganh,
UBND cap huyén, UBND cap x3 vé viéc cong bo, cap nhat, cong khai thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phudec.



2. Ra soat, danh gia chat hrong dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co sé dir
li€u quoc gia.

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trén co s¢ Van phong Chinh phu thye hién ra soat, danh gia
doc 1ap chit luong thu tuc hanh chinh da dugc UBND cap tinh nhap, dang tai
cong khai trén Co so dit liéu qudc gid. Noi dung ra soat, danh gia bao gom:

+ Tinh day du vé sb luong va noi dung cua dir liéu tha tuc hanh chinh da
dugc cong khai trén Co s¢ dit liu qudc gia véi s6 luong va noi dung tha tuc
hanh chinh tai Quyét dinh céng bd, vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha
tuc hanh chinh va yéu cau tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP di
duoc stra d6i, bd sung.

+ Tinh chinh xac vé noi dung cua di ligu thu tuc hanh chinh da dwoc cong
khai trén Co s¢ dix lieu quoc gia vei noi dung thu tuc hanh chinh tai Quyet dinh
cOng bo va quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh.

_* Thai han cong b, dang tai cong khai thu tuc hanh chinh véi quy dinh
vé thQi han tai Biéu 15 va Bicu 24 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc sua
doi, bo sung.

- Bude 2: Truong hop dir liéu thu tuc hanh chinh dang tai trén Co s¢ dir
liéu quoc gia khong dap tng ndi dung quy dinh, UBND tinh ¢ trach nhiém dicu
chinh, stra d6i, bé sung, hoan thién dir lidu thu tuc hanh chinh trong thoi han t61
da khong qua 10 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan dugc d€ nghi ciia Van phong
Chinh phu.

(Van phong UBND tinh Qiup Chu tich UBND tinh thuc hién ra soat dir
li_éu, thu tuc hanh chinh da dwoc nhap, dang tai cong khai trén Co so dir liéu
quoc gia).

- Bude 3: Két qua thuc hién? ra soat, danh gia ché:[ luong dﬁ’q liéu thu tuc
hanh chinh dugc cong khai trén Cong Dich vu cdng quoc gia va tong hop bao
cao Thu tudéng Chinh phu.

b) Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cuc Kiém soét thu tuc hanh
chinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: D liéu thu tuc hanh chinh
trén Co so dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh dugc diéu chinh, sira doi, bo
sung, hoan thién.



h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Truong hop dir
lieu thu tuc hanh chinh déng tai trén Co s¢ dit lieu quoc gia khong dap ung yéu
cau.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu Sira doi,
bo sung mot so di€u, khoan cua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 31/2021/Qb- TTg ngay 11 thang 10 ndm 2021 ban hanh
Quy ché quan ly, van hanh, khai thac Cong Dich vu cdng quéc gia;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



3. Ra soat, danh gid, tai ciu triic quy trinh thu tuc hanh chinh dé cung cap
dich vu cong truc tuyen va tlch hop, kiém thu’, cung cap dich vu cong truc tuyen
trén Cong Dich vu cong quoc gia, Hé thong thong tin giai quyet thua tuc hanh
chinh tinh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buodc 1: Ra soat quy trinh thyc hi¢n tht tuc hanh chinh can ct trén danh
muc tha tuc hanh chinh dugc phé duyét, co quan thuc hién chiic nang kiém soét
thii tuc hanh chinh phéi hop cac co quan, don vi chuyén mén tién hanh ra soat
quy trinh thyc hién thu tuc hanh chinh theo hai loai 1a tha tuc hanh chinh don 1é
va nhom thu tuc hanh chinh lién thong.

Co quan chu tri ra soat quy trinh xay dung so d6 tong thé d6i véi thu tuc
hanh chinh don 1é, nhém TTHC lién thong.

- Budc 2: Panh gid, tai cau trac quy trinh thu tuc hanh chinh

Cach thirc thyc hién tai cau trac quy trinh thu tuc hanh chinh: Tuy thudc
theo yéu cau, viéc tai cau trac quy trinh dugc thuc hién theo ting thu tuc hanh
chinh hoac theo nhém thu tuc hanh chinh lién thong.

Co quan chu tri ra soat thue hién cac cong viéc sau:

(1) Xac dinh cac hé théng, co so dit liéu lién quan dén qua trinh thyc hién
thu tuc hanh chinh va kha nang két noi, chia sé, khai thac dir li¢u;

(2) Panh gia cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, thanh phén hd so,
quy trinh, trinh tu thuc hién thu tuc hanh chinh theo cac tiéu chi tai cau truc;

(3) Trén co s& két qua tai ciu tric, co quan chu tri ra soat, danh gia tién
hanh hoan thién, xay dung so do6 quy trinh dién tir sau khi tai cau trac quy trinh
dé cung cap dich vu cong truc tuyén.

Viéc ra soat, chuan héa mau don, to khai thiét ,1ép biéu mau tuong tac
dugc thyuc hién theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.

Trong truong hop can thiét, co quan chu tri ra soat téng hop, dé xuat hoic
thuc hién theo tham quyén viéc sira doi, bo sung cac quy dinh tai van ban quy
pham phap luat dé hoan thién co so phap ly dap tmg t6i da cac két qua tai cau
tric quy trinh khi cung cdp dich vu cong truc tuyén.

- Bué6c 3: Tinh toan chi phi tiét kiém trén co s& phuong an tai cau trac quy
trinh, co quan, don vi chu tri ra soat, tinh toan chi phi tiét kiém trén co s& cac
ndi dung da duoc cat giam, don gian hoa theo quy dinh vé kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Budc 4: Phé duyet va cong bd phuong an tai cdu trac quy trinh thu tuc
hanh chinh dé cung cip hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.

Trén co s két qua ra soat, xdy dung phuong 4n tai cau triic, co quan chi
tri ra soat, trinh Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bo, co quan thugc Chinh



pht, Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét va cong bd dé cung cip hoic
hoan thién dich vu cong truc tuyén.

- Budc 5: Xay dung hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén theo phuong
an tai cdu trac quy trinh da dugc phé duyét.

- Buéc 6: Thuc hién tich hop, kiém thu, cung cép trén Céng Dich vu cong
qudc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip bo, cip tinh, nhu
Sau:

+ bia phuong thuc hién khai bdo dich vu cong dﬁy du, chinh xac, kip thoi
cac dich vu cong truc tuyén mirc do toan trinh/mot phan dang trién khai tai dia
phuong trén Co s¢ dif liéu Quoc gia vé thu tuc hanh chinh, dé nghi cong khai
cac dich vu cong tryc tuyén mirc do toan trinh/mot phan dé kiém thir viée tich
hop, cung cap trén Cong Dich vu cong Qudc gia.

+ Vian phong Chinh phu thyc hién ra soat va cong khai cac dich vu cong
trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua dia phuong.
Truong hop cac dich vu cong chua dap u’ng yéu cau Vin phong Chinh phu néu
13 1y do va guri lai dia phuong kiém tra va hoan thién.

+ Sau khi dich vy cong truc tuyén duoc hién thi cong khai trén Cong Dich
vu cong qudc gia, trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi cong khai, dich vu
cong tryc tuyén phai dugc dia phuong kiém thir v6i vai tro cua dbi tuong thuc
hién dich vu va giri tong hop két qua kiém thir trén hé thong quan tri cia Cong
Dich vu cong quéc gia tai trang quan tri c6 dia chi: quantri.dichvucong.gov.vn.

Noi dung kiém thir bao gom: (1) Kiém tra co ché dang nhap mot lan tur
Cong Dich vu cong Qudc gia tdi hé théng cung cap dich vu cong; (2) Thuc hién
ndp ho so truc tuyén. Truong hop qué trinh ndp phat hién cd budc khong thuc
hién duoc hodc hd so, gidy to ghi chua chinh xac theo ndi dung cong b, cong
khai thu tuc hanh chinh thi dé nghi kiém tra, diéu chinh lai; (3) Kiém tra tich
hop thanh toan truc tuyen d6i v6i dich vu cong cho phép thanh toan truc tuyén,
gém: Tinh thong sudt vé mit ki thuat ddi véi quy trinh thanh toan; phuong thire
thanh toan da tich hop, su dung Hé théng thanh toan truc tuyén ciia Cong Dich
vu cong qudc gia.

Péi v6i dich vu cong truc tuyén ding ky mirc do toan trinh c6 yéu cau
ndp nghia vuy tai chinh nhung chua cho phép thanh toan truc tuyén thi dé nghi ra
soat, tich hop thanh toan truc tuyén dé bao dam dap tng dl'mg yéu cau vé chat
lugng cua dich vy cong mirc do toan trinh; (4) Kiém tra vige xur ly hé so truc
tuyén, viéc dong bd trang thai ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ban
dién tu.

+ Tong hop két qua kiem thir: Sau khi hoan thanh viéc kiem thu, dia
phuong tong hop két qua kiém thir va giri ma ho s0, dich vu cong da kiém thu
trén hé thong quan tri cua Cong Dich vy cong quéc gia de hé thong kiém tra két
qua thuc hién. Két qua kiém thir duoc tong hop va giri vé Vian phong Chinh phu
trén hé thong quan tri voi cac thong tin: Tén dich vy cong; mé s6 hd so dich vu
cong truc tuyén dd hoan thanh kiém thu.



+ Sau 05 ngay lam vige ké tir ngay cong khai dé kiém thir trén Cong Dich
vu cong qudc gia ma dia phuong khong thyc hién kiém thtr va khong giri két qua
kiém thir theo quy dinh thi hé thong s& thuc hién ty dong dimg cong khai cac
dich vu cong truc tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong Chinh phu phéi hop véi
cac co quan c6 lién quan xac nhan két qua kiém thir ma dia phuong da thuc hién.
Dbi véi cac dich vu cong hoan thanh kiém thur giir nguyén trang thai cong khai
trén Cong Dich vu céng qudc gia va két thuc quy trinh kiém thir tich hop.

Déi vé6i cac dich vu cong chua hoan thanh kiém tht, Van phong Chinh
phu bo cong khai trén hé thong va thong bao cho dia phuong hoan thién lai.

b) Cach thirc thue hién: Truc tuyén (doi voi viéc tich hop, kiém thi,
cung cap dich Vu cong truc tuyén)

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao
chu tri ra soat.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh,
cac sd, ban, nganh tinh.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét va cong bd dé cung cap hoic hoan thién dich vu
cong truc tuyén.

- Dich vu cong truc tuyén duge tich hop, cung cép trén Coéng Dich vu
cong quoc gia.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tiéu chi lya chon thu tuc hanh chinh dugc thuc hién ra soat, danh gia dé
cung cap dich vu cong truc tuyén:

- Su phu hop cta quy dinh tha tuc hanh chinh cho phép thuc hién trén moi
truong dién tir.

- S6 lugng ddi tuong, tan suat thuc hién cua tung thu tuc hanh chinh.

- Kha ning két néi, lién thdng, chia sé¢ dit liéu phuc vu giai quyét thu tuc

hanh chinh gitra cdc co quan trong qua trinh xem xét, gidi quyét thu tuc hanh
chinh.
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- Tinh hiéu qua cta viéc cung cap dich vu cong truc tuyén
1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ctia Chinh phi
vé€ thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Nghi dinh sO 42/2022/Nb-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha
nudc trén moi trudng mang;

- Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg ngay 11 thang 10 nim 2021 ban hanh
Quy ché quan ly, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Van
phong Chinh phu quy dmh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa

hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén
moi truong dién tur.
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4. Cap nhét thong tin vé tinh hinh thye hién nhiém vu ciia dia phuwong
dwgc Chinh phi, Thi twéng Chinh phi giao

a) Trinh ty thyuc hién:

Trén co s¢ nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao dugc
chuyén dén H¢ thong quan 1y co s¢ dit 1i¢u theo dai.

- Buére 1: Dia phuong co trach nhiém ra soat, d6i chiéu cac thong tin trén
H¢ thong quan 1y co s¢ dir li¢u theo doi vdi cac van ban giao nhiém vu cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

- Budc 2: Truong hop cap nhat thiéu nhiém vu giao hodc ndi dung nhi¢m
vu dugc cap nhat va chuyén dén chua chinh xac hodc khong thudc chirc nang,
nhiém vy, quyén han cia dia phuwong minh thi phai trao doi, thong tin kip thoi
hodc chuyén lai Van ‘phong Chinh phu (néu 16 ly do) dé cap nhat bo sung, diéu
chinh hodc chuyén dén b, co quan, dia phuong khac thuc hién theo quy dinh.

- Bude 3: Cap nhat day du tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu duogc
giao (da thuc hién, dang thuc hién, chuwa thuc hién trong han hodc qua han;
chat luwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu Qiao so voi yéu cau chi dao ciia Chinh
phi, Thii twémg Chinh phii) trén Hé théng quan 1y co so dit liéu theo dai.

b) Cach thirc thue hién: Thong qua Hé théng quan 1y co so dit liéu theo
ddi va trén Mang dung riéng cia Chinh phu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

* Poi voi nhiém vu giao co thoi han thuc hién, phai trinh, phai bao cdo
hodc khong phdai trinh, Khong phai bao cao nhung phdi thuc hién trong thoi han
do:

Cham nhat sau thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhiém vu duoc giao
dén thoi han phai hoan thanh hodc phai bao cdo, phai trinh, dia phuong phai cip
nhat cac thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do Chinh
phu, Tha tuéng Chinh phu giao vao Hé thong quan 1y co s dit liéu theo doi trén
Mang dung riéng ctia Chinh phu.

* Nhiém vy giao khong co thoi han thuc hi¢n nhung phai trinh, phai bao
cdo theo yéu cau Cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai bao cdo nhung
van phai thuc hién:

bia phuong duogc giao nhi,ém vu phai cap nhat tinh hinh thuc hién theo
quy, 6 thang, nam hodc khi c6 két qua thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu giao.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.
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g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong tin vé tinh hinh thuc
hién qhiém vu cua dia phuong dugc Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu giao trén
H¢ thong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 27/7/2014 ciia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Quy ch¢ theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

Quyet dinh sb 23/2018/QD-TTg ngay 15/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu stra ddi, b sung mot sé didu cua Quy ché theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc

thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thil tuéng Chinh phu giao theo Quyét dinh sd
42/2014/Qb-TTyg.
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5. Pang van ban trén Cong bao

a) Trinh ty thwe hién

- Bu6e 1: Céc co quan, don vi quy dinh tai biéu 1, ‘Quyét dinh s
2243/Qb-UBND ngay 21/10/2014 cua Chu tich UBND tinh v€ Quy dinh cac
van ban dang Cong bao tinh vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh dé dang Cong bao.

- Bué6c 2: Tiép nhan vin ban

Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong ghi sb tiép nhan van ban giéy va luu
van ban dién tir tr cac co quan, don vi gui van ban gui téi trong ngay ti€ép nhan.

- Bué6c 3: Kiém tra, x{r Iy vin ban da tiép nhan

* Trwong hop vin ban khong cé sai sét, ddp veng di diéu kién ding
Cong béo:

- Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay tiép nhan vin ban, Lanh dao Vin
phong ky ban hanh van ban dang Cong béo.

* Truwong hop vin bdn co sai sot:

- Trong ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong gui van ban
thong bao dén co quan ban hanh biét va co quan ban hanh van ban phai gui
ngay ban chinh thirc (ban gidy va ban dién tir c6 ky s0) cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong trong ngay dé dam bao viéc dang Cong bao ding thoi han quy
dinh. Truong hop co quan ban hanh véan ban khéng c6 van ban phan hoi, trong
thoi han 07 ngay, ké tir ngay ti€p nhan van ban, Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong trinh Lanh dao Van phong ky ban hanh van ban dang Cong béo.

b) Cach thirc thuc hién:

Cac co quan, don vi gui van ban gidy qua duong buu dién va ban dién tur
co ky so qua hé théng quan ly van ban va diéu hanh tinh Binh Phudc, hodac gui

tryc tiép ca vin ban gidy va vin ban dién tir c6 ky sb tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong.

c) Thanh phan, s6 lwgng hd so-
- Vanban gidy va van ban dién tir co ky s6 gui tir cac co quan, don vi giri
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
- S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Céc co quan, don vi ban hanh vin ban: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay co
quan ban hanh thong qua hoac ky ban hanh.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong: 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc
van ban.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quy
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dinh tai Dicu 1, Quyét dinh s6 2243/QD-UBND ngay 21/10/2014 cua Chu tich
UBND tinh v€ Quy dinh cac van ban dang Cong bao tinh.

e) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: DPang vin ban 1én Cong béo tinh.

g) Co quan cO thAm quyén giai quyét: Van phong UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién:

- Van ban gui dang Cong bao phai 1a ban chinh, co quan ban hanh van ban
co trach nhiém gui ban chinh cing ban dién tir c6 né1 dung chinh xac vdi ban
chinh. Ban dién tir (bao gom file word, excel...) phai tuan theo tiéu chuan
Unicode TCVN 6909:2001 trén dinh dang c¢6 kha nang chinh stra, bién tap duoc.

- Co quan ban hanh van ban chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ban
gidy va ban ghi dién tur.

i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu vé quy
dinh mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s 100/2010/ND-CP ngay 28/9/2010 cua Chinh phu vé
Cong bao.

- Thong tu sb 03/2011/TT-VPCP ngay 25/4/2011 ctua Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 100/2010/ND-CP
ngay 28/9/2010 cia Chinh phu vé Cong bao.

- Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 Noi vu hudng
dan thé thirc va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2243/QD-UBND ngay 21/10/2014 ctia Chi tich UBND
tinh v€ Quy dinh c4c van ban dang Cong bao tinh.
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