UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 939 /QP-UBND Binh Phuoc, ngay 12thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh ngi b Stra déi, bod sung trong he thong
hanh chinh nha nwéc thugc thAm quan ly va giai quyet
ciia nganh N¢i vu trén dia ban tinh Binh Phwéec

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T 0 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludqt
suwa doi, bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thi twéng
Chinh phu vé ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa TTHC ngi bg trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach s6 316/KH-UBND ngdy 25/10/2022 cua Chii tich
UB,ND tinh vé viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh sé 1477/0D-UBND ngay 13/9/2023 cia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi b trong hé thong hanh
chinh nha nuoc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua nganh Noi vu trén dia
ban tinh Binh Phudc;

Can cir Quyét dinh so 306/0P-UBND ngay 27/02/2024 cua Chii tich
UBND tinh vé viéc thong qua phwong an don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi
bo trén dia ban tinh Binh Phuoc.

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Noi vu tai To trinh s6 1055/TTr-SNV
ngay 06/6/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi bo
duoc stra d6i, bd sung trong hé théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cua nganh N1 vu trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc
keém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
thtl tuc hanh chinh ndi bd sd 06 tai Phan I - Danh muc tha tuc hanh chinh noi
bd va ndi dung cia thu tuc hanh chinh ndi bd sb6 06 (tir trang sé 43 dén hét
trang s6 44) tai Phan II - Noi dung cu thé tung tha tuc hanh chinh nd1 bo
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1477/QD-UBND ngay 13/9/2023 ciia
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Chu tich UBND tinh vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng
hanh chinh nha nuéc thugc pham vi chirc ndng quan 1y cia nganh Noi vu trén
dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 3: Thu trudng cac sé, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi
xd, thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

. 7 5
Ngl nhgn: . KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VPCP); A [’

- CT, cac PCT UBND tinh; QCHU TICH*
- Nhu biéu 3;

- LDVP, cac Phong, ban, TT;
- Luu: VT, P.KSTTHC.

—

Tran Tuyét Minh
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PHU LUC ) )
i U TUC HANH CHINH NOI BQ SUA bOI, BO SUNG
HE THONG HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 939 /OP-UBND ngay 12 thang 6 ndm 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Binh Phudc)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

Co quan

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuec oA
’ ) thuc hién

Trang

Thu tuc tham tra tai liéu hét gia tri cua
1 | c4c co quan, to chirc thugc ngudn ndp
luru tai 1i€u vao Luu trir lich su.

Quan 1y cong tac van

thur luu trix S6 Not vy 4
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG TTHC NOQI BO

1. Thi tuc thim tra tai liéu hét gia tri ciia cac co’ quan, to chiic thude
nguon ndp luu tai li€u vao Luu trir lich sw

a) Trinh tu thwe hién

Budc 1: Co quan, t6 chiic giri ho so Vé S& Noi vu hodc qua hé théng quan

Iy van ban va diéu hanh tac nghiép (ho so gidy hodc dién tir). Van thu SO Noi vu
tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén Phong chuyén mén tham muu giai quyét.

Budc 2: S& Noi vu thim tra vé thu tuc xét huy va thanh phan, ndi dung tai
liéu hét gia tri; yéu cau co quan, td6 churc chinh stra, hoan thién ho so dé nghi
tham tra tai liéu hét gia tri (néu hoé so chua dat); ki€m tra thuc t€ tai li€u, 1ap bién
ban tham tra (néu can thiét).

Budc 3: Co quan, to chirc hoan thién hd so dé nghi tham tra tai liéu hét
gia tri (néu co6 yéu cau).

Budc 4: So Noi vu tra 10i bang van ban y kién tham tra tai liéu.

b) Cach thirc thye hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng xac dinh gia tr1 tai licu;

+ Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri;

+ Danh muc tai liéu hét gia tri;

+ Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

+ Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gia tri tai licu.

- S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

_ d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so

de nghi tham tra day du, ding quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc thudc
nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit lich str.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Nbi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cua S Noi vu vé
viéc tham tra tai li¢u hét gia tri cua co quan, t6 churc thudc ngudén ndp luu vao
Luu trir lich str.



h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to ké khai:

- Cong van deé r}ghi tham tra tai liéu hét gia tri (theo Phu luc IV ban hanh
kem theo Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cyc Van thu
va Luu trir nha nudce veé viée hudng dan t6 chire tiéu huy tai li€u hét gia tri);

- Danh muyc tai liéu hét gia tri (theo Phy lyc I ban hanh kém theo Cong
van sO 879/VILTNN-NVDP);

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri (theo Phu lyc II ban hanh kém theo
Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP);

- Bién ban hop Hcf)i’d(‘”)ng xac dinh gid tri tai liéu (theo Phu luc III ban
hanh kem theo Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP).

k) Yéu cau diéu kién: Tai liéu hét gia tri phai duoc Hoi dong xac dinh gia
tri tai liéu cua co quan, to chirc xem xét va co quan quan ly luu trit cap trén tham
dinh trudce khi nguoi c6 thim quyén ra quyét dinh tiéu huy.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir nam 2011;

- Théng tu 6 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua B truong Bo Noi
vu quy dinh dinh muc kinh t€ - ky thuat xu ly tai li¢u hét gia tri;

- Cong van sf:) 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cia Cyc Van thu va
Luu trit nha nude vé viéc hudng dan to chuce tiéu huy tai liu hét gia tri.



Tén méu don, méu to ké khai

Phu luc I
DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi) «..cvveneeennieenieernieennieernnnennnnn
B6 |Tap | Tiéu dé ho so hoic tap Thoi Ly do Ghi
i) O tai liéu han bdo huy cha

quan

L @ (3) (4) () (6)

Huéng din cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hoic khbi tai liéu

(1): Ghi thtr tu cac bo (cap) tai licu. S6 thir tw dwoc ghi lién tuc cho mot phong
(hoac khoi) tai liéu.

(2): Ghi s thtr ty hd so hodc tap tai liéu hét gid tri trong ting bo (cap).

(3): Ghi tiéu dé ctia hd so hodc tai liéu hét gia tri. Tidu dé tai liéu hét gia trj phai
phan anh hét ndi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi 1y do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan (ghi rd thoi han bao quan
theo quy dinh); bi bao ham (d6i v6i ké hoach, bao céo thang, quy ma da giir bao céo 6
thang hodc nam); trung; tai li¢u bi rach nat khong con kha nang phuc hoi; ban nhap; tu liéu
tham khdo; ban chuyp ... DPéi voi nhitng hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, trung thira phai
ghi r0 bi bao ham hodc trung voi hd so nao trong muc luc hd so gitr lai.

(5): Ghi y kién cua Hoi dong xéac dinh gia trj tai liéu hodc cac ghi cha khéc.
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Phu luc Il
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (Khoi)........................
Thoi gian ctia Phong (khdi) tai liéu...........oveveeeinnn....

|. Tém tét tinh hinh khéi tai liéu hét gié tri

1. Su hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri: Tai liéu duoc loai ra khi nao?
(Trong qua trinh chinh ly hay khi tién hanh danh gia déc lap phong (khoi) tai
liéu luu trir?)

2. Sb lugng: Tong sb tai liéu khi dua ra chinh 1y 13 ... mét; ho so, tai
liéu gifr lai bdo quan 1a ...... mét; s6 lugng tai liéu loai ra ... mét (b6, goi); ty
1€ loai ra so vdi tai ligu gitr lai la ...%.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thic cia khoi tai lidu
hét gia tri.

[1. Tom téat thanh phan va noi dung chu yéu cua tai liéu hét gié tri

Tai lidu hét gia tri bao gdm cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan,
tai li€u b1 bao ham, tai li¢u trung, tai liéu bi rach nat khong khoéi phuc dugc,
tu liéu tham khdo, ban chup ...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gom nhimng tai liéu gi ? Noi
dung vé van dé gi? Tac gid? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gom nhiing tai lidu gi? Vé van dé gi? Ly
do huy...

3. Nhom tai liéu tring: GOm nhimg tai liéu gi?
4. Nhom tu liéu: Gom nhing loai nao? Noi dung vé van dé gi?

..... , ngay...thang....nam...

NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chir ky)
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Phu luc 111
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG XAC DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIA TRI TAI LIEU

.., NAY ... thang .... nam ....

BIEN BAN
Hop H¢i dong xac dinh gia tri tai li¢u

Can ctr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011 caa
Quéc Hoi; Cong van sb 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cyc Vin
thu va Luu trit Nha nudc vé viée hudng dan to chire tiéu huy tai liéu hét gia
tr1.

Can cr Quyét dinh sb... ngay.... . . .thang........ nam..... cla.... vé viéc

thanh 1ap Ho1 déng xac dinh gia tri tai liéu,

Hom nay, vao hoi....gio ngay...thang...nim. ..,

Tal coooeei

Hoi dong xac dinh gia tri cta. ....(co quan, t6 chitc) gdm co: .............

(ghi 16 ho tén cdc thanh vién trong HOi dong).......................

Noi dung hop: Xét huy tai liéu hét gia trj Phong (khéi) tai liéu ......
Sau khi nghién ctru, xem xét Danh muc tai li¢u hét gia tri cia Phong

(KhOT) oo va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong
Hoi dong c6 ¥ kién nhu sau:

Lo

2

K

Chu toa cudc hop thong nhat két luan:

1. Bé nghi giir lai nhitng tap (ho so) tai lidu sd:............... , néu 1y do

(néu co). . 7 ‘ ’
2. Bé nghi (nguwoi co tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép
tiéu huy tai liéu theo Danh muc dinh kém.

s6 lrong) , ‘
Cudc hop két thtc vao hoi...h ngay... ./.
THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chir ky) (ho, tén, chir ky)
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Phu luc IV
TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUC
., ngay .... thang .... nam ......
S6: /-

V/v d@é nghi tham tra tai liéu
hét gia tri

Kinh gui: ...

Danh muc tai liéu hét gia tri ctia Phong (khdi)....dugc lap ra trong
qua trinh phan loai, chinh ly tai liéu (hodc trong qua trinh xac dinh gia tri
tai li¢u). Danh muc da dugc Hoi déng xac dinh gia tri tai li€u cua (co
quan, té chirc) xem xét, kiém tra va nht tri dé cho phép tiéu huy.

Pé viée tiéu huy tai liu dugc thuc hién dung theo quy dinh phap luat,
(co quan, to chirc) gui hé so xét huy tai liéu hét gia tri cia Phong
(khéi)......... dé nghi ....... tham tra va choy kién bang van ban dé (co quan,
16 chirc) €6 co so ra quyét dinh tiéu huy so tai lidu hét gia tri trén./.

Noi nhin: QUYEN HAN CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (C//lﬁ’ k)f, ddu)
- Luu: VT, ...

Ho va tén
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