UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HON QUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 251 /KH-UBND Hoén Quan,ngay 27 thang 8 nam 2024
KE HOACH

Nang cao chit lwong hoat dong ciia ddi ngii cong chire Phong Tw phap va
cong chire Tw phap - H§ tich tai UBND cac xa,
thi tran trén dia ban huyén

Thue hién Ké hoach sé 242/KH-UBND ngay 26/7/2024 ctia UBND tinh vé
nang cao chat lugng hoat dong cua d6i ngii cong chirc Phong Tu phap thuoéc UBND
cac huyén, huyén, thanh phé va cong chirc Tu phap - Ho tich tai UBND cac x4, thi
tran, thi tran trén dia ban tinh Binh Phudc.

Xét dé nghi cia Truong phong Tu phap huyén tai To trinh s6 71/TTr-TP ngay
16/8/2024, UBND huyén Hon Quan ban hanh Ké hoach nang cao chat lugng hoat
dong cua ddi ngili cong chirc Phong Tu phap thuoc UBND huyén, cong chic Tu
phap - Ho tich tai UBND céac x4, thi tran trén dia ban huyén, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Xay dyng, phat trién doi ngii cong chirc Phong Tu phap thuéc UBND huyén
va cdng chic Tu phap - Ho tich tai UBND cac x4, thi tran trén dia ban thuyén
chuyén nghié€p, c6 ban linh chinh tri va nang luc chuyén mon nghiép vu, dap ung
yéu cau phuc vu nhan dan va su nghiép phat trién kinh té - xa hoi.

2. Nang cao kién thirc, k§ ning, nghiép vu cho d6i ngii cong chirc Phong Tu
phap huyén va cong chirc Tu phéap - Ho tich cap x4, thi trdn dap ing yéu cau nhiém
vu cua thoi ky mé1 va tham muu trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhi¢ém vu cong
tac tu phap trén dia ban.

3. Xac dinh 16 nd1 dung, nhi€ém vu cu thé, thoi gian thuc hién va trach nhiém
cua cac co quan, don vi c0 lién quan trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu dugc
giao.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP CHU YEU

1. Kién toan, sip xép bo tri ddi ngii cong chirc Phong Tw phap cip huyén
va cong chirc Tw phap - Ho tich x4, thi tran phi hop, dam bio theo quy dinh
ciia vi tri viéc 1am dé tham muwu thuc hién cé hiéu qua nhiém vu cong tic tw
phap tai dia phuong

a) Ra soat, bd tri d6i ngili cong chirc Phong Tu phap dam bao trinh do dao tao,
ning luc chuyén mon nghiép vu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2023/TT-BTP
ngdy 29/6/2023 ctia Bo trudng B Tu phap, Thong tu sé 07/2020/TT-BTP ngay
21/12/2020 cua Bo truéng Bo Tu phép va phu hop véi Dé an vi tri viéc lam d3 duoc
phé duyét; bé tri s6 lugng cong chirc cho Phong Tu phép va cong chie Tu phap -
Ho tich twong xung véi yéu cau nhiém vy, ddm bao thyuc hién tdt cac nhiém vu duoc



giao.

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Phong Noi vu.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

b) Piéu dong, bd tri cong chirc Tu phap - Ho tich & cac x4, thi tran con doi
du do sap xép don vi hanh chinh sang céac x3, thi trin 1an can thiéu bién ché nhung
phai bao dam chuyén mon, phu hop vai chirc danh cong chire Tu phap - Ho tich va
Dé an vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop: UBND cac x4, thi tran.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén va sau khi hoan thanh viéc sip xép
don vi hanh chinh.

2. Nang cao chat lwgng cong tac tuyén dung, bo tri, sir dung, quy hoach,
di€éu dong cong chirc Phong Tw phap va cong chirc Tw phap - Ho tich

a) Thuc hién viéc tuyén dung, bé tri cong chirc Tu phap - Ho tich phai can ctr
yéu cau, nhiém vu, vi tri viéc lam va chi ti€u bié€n ché; dam bdo cong khai, minh
bach, khach quan theo quy dinh ctia Luat Can bd, cong chirc nam 2008, Luat stra
doi, bo sung mdt so dicu cua Luat Can bo, cong chirc va cac vin ban hudng dan thi
hanh. Cong chtrc Tu phap - Ho tich dugc tuyén dung, bd tri phai c6 du tiéu chuan
theo quy dinh cua Luat H tich va Nghi dinh s6 33/2023/ND- CP ngay 10/6/2023
cia Chinh phii quy dinh vé can bg, cong chirc cip xi va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan phd; bdo dadm cong chirc thuc hi¢n nhi¢m vu
theo dung chirc danh dugc phan cong.

- Co quan chu tri, tham muu: UBND céc x4, thi tran.

- Co quan phdi hop: Phong Ni vu.

- Thoi gian thyc hién: Hang nam.

b) Quan tim quy hoach, dé bat, diéu dong, luan chuyén cong chirc Phong Tu
phap, cong chirc Tu phap - Ho tich x4, thi tran c6 kha ning phaét trién vao cac vi tri
chu chot cia bo may chinh quyén huyén, cap X4, thi tran. Quy hoach doi ngili cong
chtrc Tu phap - Ho tich dam bao ngudn can bd ké can c6 du tiéu chuan khi thuc
hién diéu dong cong chirc Tu phap - HO tich dam nhan cong viéc khac.

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Tu phap, UBND céc x4, thi tran.

- Co quan phdi hop: Phong Noi vu.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

3. Chu trong cong tac dao tao, bdi duwdng ddi ngii cong chirc Phong Tu
phap va céng chire Tw phap - HY tich X, thi tran


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2011-nd-cp-cong-chuc-xa-phuong-thi-tran-132674.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2011-nd-cp-cong-chuc-xa-phuong-thi-tran-132674.aspx
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a) Ctr cong chirc Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho tich tham gia cic
16p dao tao, boi dudng vé 1y luan chinh tri; quan 1y hanh chinh nha nuéc; kién thirc,
ky nang theo chirc danh, vi tri viéc lam; nang cao trach nhi€ém, dao duc cong vu,
dao duc nghé nghlep, ky luat, ky cuong hanh chinh; k¥ ning van dong quan ching;
k¥ ning giao tiép giai quyét cac yéu cau ctia Nhan dan; k§ ning tmg dung cong
nghé thong tin,...

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop: Phong Tu phap, UBND céc x4, thi tran.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

b) T6 chitc cac 16p bdi dudng, tap huan nghiép vu cong tac tu phap, cong tac
quan ly, dang ky, thong ké ho tich va cap nhat kién thirc phap luat mai ban hanh,
dé nang cao k¥ nang, nghiép vu cong tac cho doi ngii cong chirc Phong Tu phap,
Lanh dao UBND phu tradch cong tdc va céng chic Tu phdp - Ho tich cac xa,
thi tran trén dia ban huyén.

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hgp: UBND cac x4, thi tran.

- Thoi gian thyc hién: Hang nam.

C) B6 tri, tao diéu kién cho doi ngii cong chirc Tu phap - Ho tich, nhat 1a cac
treong hop chua du tiéu chuan ve trinh d6 chuyén mén nghiép vu dugc tham gia
dao tao, boi dudng dé chuan hoa, nang cao trinh d§ chuyén mon Luét va nghiép vu
ve cong tac hd tich, dap ting tot hon yéu cau, nhiém vu dugc giao.

- Co quan chu tri: Phong Tu phap, UBND cac x4, thi tran.

- Co quan phoi hop: Phong Noi vu.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

4. Ting cwdng cong tac kiém tra, thanh tra, didy manh diu tranh phong
chong tham nhiing, tiéu cwe trong doi ngii cong chirc Phong Tw phap, cong
chirec Tw phap - H§ tich cac x4, thi tran

a) Pay manh cong tac thanh tra, kiém tra tinh hinh chap hanh chinh sach phap
luat va thyc hién nhiém vu cong tac tu phap hang nam tai huyén, cap xa. Két hop
kiém tra véi hudng dan nghiép vu cong tac tu phap cho cong chirc Phong Tu phép,
cong chirc Tu phap - Ho tich x4, thi tran nham ndng cao nhan thirc va y thic trach
nhiém, khac phuc nhitng han ché, khuyét di€m trong thuc hién nhiém vu coéng tac
tu phap trén dia ban huyén.

- Co quan chu tri, tham muu: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: cc co quan, don vi ¢6 lién quan.

- Thoi gian thyc hién: Thudng xuyén va theo Chuong trinh, K& hoach.
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b) Tang cudng cong tac giam sat d6i vai hanh vi, thai do, phong cach phuc vu
cua doi ngli cong chirc Phong Tu phap, cong chiic Tu phap - HO tich thong qua hé
thong giam sat, qua kénh tiép nhan thong tin, dudng day nong, hom thu goép V,...
dé kip thoi chan chinh cac hanh vi vi pham cua di ngli cong chirc Phong Tu phap
va cong chirc Tu phép - HQ tich; gan trach nhiém ctia nguoi ding dau co quan, don
vi trong viéc quan ly d6i ngli cong chirc Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho
tich theo tham quyén.

- Co quan chu tri: Phong Tu phap, UBND céc x4, thi tran.

- Co quan phdi hop: Phong Noi vu, VP.HPND-UBND, cé4c co quan don vi ¢6
lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xXuyén.

5. Ting cwong wng dung cong nghé thong tin; diu tw co sé vat chat va
phuong tién lam viéc thyc thi nhiém vu cong tac tu phap trén dia ban huyén.

a) Tiép tuc ddy manh cong tac cai cach hanh chinh, nhat 1a viéc tiép nhan, giai
quyét kip thoi cac tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mdt cur lién thong.

- Co quan thyc hién: Phong No6i vu; Phong Tu phap; Phong Van héa Thong tin;
UBND céc x4, thi tran.

- Co quan phdi hop: Céac co quan, don vi lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

b) Tiép tuc thuc hién tot viéc van hanh, khai thac phén mém, co s& dit liéu
chuyén nganh nhu: Phan mém dang ky quan Iy ho tich; phan mém chimg thuc ban
sao dién ti trén Cong dich vu cong Quoc gia; HE thong thong tin mot cura dién tir;
phan mém béo cdo thong ké nganh tu phdp; Co s& dir li€u chiing thuc va cac phan
meém, co so dir liéu khac.

- Co quan thue hién: Phong Tu phép; UBND cac X4, thi tran.

- Co quan phdi hop: Céac co quan, don vi lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xXuyén.

¢) Tap huén kién thirc co ban vé chuyén d6i s6 va nang cao kién thirc, nghiép
vu quan 1y nha nude trén nén tang chuyén doi so cho ddi ngii cong chirc Iam cong
tac tu phap trén dia ban huyén.

- Co quan chu tri: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop: UBND céc x4, thi trin, Phong van héa Thang tin.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

d) Pau tu trang thiét bi 1am viéc; bd tri may vi tinh, may in, may scan; nang
cap duong truyén internet va cdc phuong tién lam vi¢c khac cho cong chirc Phong
Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho tich, nham nang cao hiéu qua cong tac tu phap,
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nhat 13 nng cao hiéu qua img dung phin mém ding Ky quan Iy ho tich, cip ban sao
ching thuc dién ti tir ban chinh,...

- Co quan chu tri: Phong Tu phap, UBND céc x4, thi tran.
- Co quan phdi hop: Phong TCKH, cac don vi ¢6 lién quan.
- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

6. Quan tam, tao diéu kién cho ddi ngii cong chirc Tw phap - H9 tich trong
qua trinh thyc hién nhiém vu dwgc giao

Kip thoi biéu duong, khen thuong cong chitc Phong Tu phép, cong chirc Tu
phap - Ho tich hoan thanh xuét sic nhiém vu; dong thoi xtr Iy nghiém minh va kién
quyét cac trudng hop cong chic Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho tich vi
pham vé phélm chét, dao dtre, 16i séng, ky luat cong tac, khong hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

- Co quan chu tri: Phong tu phap, UBND céc x4, thi tran.

- Co quan phéi hop: Phong Noi vu.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

111. KINH PHI THUC HIEN: Kinh phi thuc hién cic nhiém vu tai Ké hoach
dugc bd tri tir nguon ngan sach nha nude theo quy dinh phan cap ngan sach cia
Luat Ngan sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Tw phép

- Chu tri, phéi hop v61 cac co quan, don vi lién quan td chuc thuc hién Ké
hoach; theo ddi, d6n ddc céac co quan, don vi, dia phuong trong viéc thyc hién Ké
hoach. Hang nam c6 K¢é hoach chi tiét dé to chirc dao tao, boi dudng nang cao chét
luong hoat dong cho ddi ngti cong chirc Phong Tu phéap va cong chire Tu phap - HO
tich x&; thi trin

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi, nganh lién quan va UBND cac x4, thi tran
ra soat doi ngii cong chirc Phong Tu phap, cdng chitc Tu phap - Ho tich; dong thoi,
tham muu Chu tich UBND huyén chi dao cac don vi bo tri can b thuc hién cong
tac tu phap, phap ché dam bao ti€u chuan, di€u ki¢n theo quy dinh va dap ung yéu
cau nhiém vu duoc giao.

- Chu tri, phdi hop v6i Phong Noi vu va UBND céc x&; thi tran dé to chire dao
tao, boi dudng nang cao kién thirc, k¥ nang cho doi ngti cong chirc 1am cong tac tu
phap trén dia ban huyén.

- Lap du toan kinh phi thuc hién Ké hoach nay, gui Phong Tai chinh tham
dinh, bao cdo Chu tich UBND huy¢n xem xét, quyét dinh.

- Ra soat, téng hop nhiing kho khan, vudng méc trong thuc hi¢n Ké hoach, bao
cao Chu tich UBND huyén dé xem xét, chi dao.
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2. Phong Ni vu: Trén co so dé nghi ciia Phong Tu phap, UBND céc x4; thi
tran va cac co quan don vi ¢6 lién quan, thuc hién tham dinh:

- Ké hoach d3o tao, boi dudng nang cao kién thirc, k¥ ning cho doi ngii cong
chtrc 1am cong tac tu phap trén dia ban huyén.

- Phé duyét Ké hoach, chi tiéu tuyén dung cong chirc cip x4 theo quy dinh cia
phap luat.

3. Phong Tai chinh: Hang nam, cin cr ngudn thu ngan sach tinh tham muu
cap tham quyén giao du toan cho Phong Tu phap thuc hién Ké hoach tiét kiém, hiéu
qua.

4. Phong Vin héa Thong tin: Phdi hop véi Phong Tu phap va UBND céc x4,
thi tran trong trién khai thuc hién chuyén do6i s6 theo Ké hoach va van ban chi dao
cua UBND huyén.

5. UBND c4c x4, thi tran

- Can ¢t Ké hoach nay, tinh hinh thuc té tai dja phuong, xay dung Ké hoach
trién khai thuc hién va gai vé UBND huyén (qua Phong Tu phép) trwéc ngay
03/9/2024; d6ng thoi, chii dong to chirc trién khai thuc hién cac ndi dung Ké hoach
nay trén dia ban; bd tri ngan sach hang nim dé thyc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu
cong tac Tu phap trén dia ban va cac nhiém vu trong Ké hoach.

- Pinh ky hang nam bao cao két qua thyc hi¢n K& hoach tai dia phuong (léng
ghép trong B&o cdo két qud cdng tac tw phdp hang ndm hodc theo dé nghi ciia
Phong Tu phap) gtri vé Phong Tu phap theo doi, tong hop, bao cao Chu tich UBND
huyén.

- Phéi hop véi Phong Tu phéap va cac nganh c6 lién quan dé trién khai thuc
hién cac ndi dung dugc giao tai Ké hoach bao dam thoi gian.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khin, vuong méc, cic co quan, don vi
kip thoi bao cao Chu tich UBND thuyén (qua Phong Tu phap) dé xem xét, chi dao
theo tham quyén hoac kién nghi cap c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- S& Tu phép (b/c); T

- Chu tich, cac PCT UBND;
- Phong Tu phap;

- Phong TC-KH;

- Phong Noi vuy;

- Phong VH&TT;

- UBND céc x4, thi tran;

- LbVP, CV: Trang;

- Luu: VT.
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